TURK ASTRONOMIi DERNEGI
ULUSAL ASTRONOMi KONGRELERI DUZENLEME YONERGESI

Madde-1: KONU ve KAPSAM

Bu yonerge Tirk Astronomi Dernedi (TAD)'In amaglari dogrultusunda diizenledigi Ulusal Astronomi
Kongreleri (UAK)'larin standartlara uygun ve kalici bicimde organize edilmesini saglamak adina
hazirlanmistir. Yonergenin uygulanabilmesi igin TAD ile UAK Diizenleyen Kurum arasinda karsilkh
gorisler dikkate alinarak hazirlanacak “UAK Diizenleme Protokoli” imzalanir.

Madde-2: UAK DUZENLEME iGiN BASVURU

Ulusal Astronomi Kongrelerini (UAK) diizenlemek isteyen kurum, asagidaki bilgileri de iceren yazili
talebini Tirk Astronomi Dernegi (TAD) Yonetim Kuruluna, en yakin TAD Genel Kurul toplantisindan en
gec 1 (bir) takvim ay1 6ncesinde bildirmek zorundadir:

e Kongre mekaniyla ilgili bilgi (kapasite, genislik, teknik olanaklar vb.).

e Ust yetkililerden alinacak so6zlii/yazili yapilabilirlik onayi (gogunlukla mekanin Agustos sonu,
Eylil basi uygunlugu igin).

e Kurum akademisyenlerinin, UAK diizenleme talebini sozlii/yazili onayladiginin g&sterilmesi

(6rnegin bolimler igin akademik kurul karari).

Yerel Diizenleme Kurulu (YDK)'da ¢alisacak/destek vereceklerin yaklasik sayisi.

UAK’dan sorumlu olacak “Kongre Bagkaninin” akademik ve iletisim bilgileri.

UAK'a nakit ya da ayni destek bulunacaklar varsa, destek tiirleri ve miktar listesi.

Kurumun ilgili UAK'a 6zel belirleyecegi bir tema (isteniyorsa).

Madde-3: SEGiIM, ONAY ve KABUL

TAD Yonetim Kurulu toplanan tim basvurularn ilk TAD Genel Kurulunda yeni Yonetim Kurulu
secilmeden once giindeme alip gorisir. Divan Baskani bagvuruyu yapan her kuruma alfabetik siraya
gore sunum hakki tanir. Basvuru sayisi birden fazlaysa her basvuru tek tek agik oy, agik sayim
yontemiyle yine kurum ad sirasina gore Genel Kurul tarafindan oylanir. En gok oyu alan basvuruya UAK
diizenleme gorevi verilir.

TAD Genel Kurulunda yeni Yonetim Kurulu segimi de yapildigindan, yeni Yonetim Kurulu resmiyet
kazandiktan sonraki ilk toplantisinda UAK goérevlendirmesini glindeme alip karara baglar. TAD Yoénetim
Kurulu, “TAD UAK Diizenleme Protokoliini” 2 (iki) kopya halinde diizenler, imzalar ve resmi
gorevlendirme yazisiyla birlikte ilgili kuruma gonderir. Kurum bu yaziya 30 (otuz) is giind iginde yanit
verir ve protokoliin bir kopyasini imzalayarak TAD iletisim adresine gonderir. Protokoliin Yonetim
Kuruluna ulagmasiyla kurumun UAK diizenlemesi siireci resmi olarak baslamis olur ve Yonetim Kurulu,
hem TAD, hem de UAK sayfalarinda bu goérevle ilgili glincellemeleri yapar.

Bir sonraki UAK diizenleme gorevi i¢in hi¢ basvuru alinmamissa Yonetim Kurulu temsilcilikleri
yardimiyla kurumlara teklif gonderir ve oylamayi elektronik ortamda yaparak yine yukaridaki takvimi
izleyerek Genel Kurul sirasinda sonuca baglar.

Madde-4: TANIMLAR

UAK Diizenleyen Kurum TAD YK'a bagvurusunu yapmis ve TAD GK'da basvurusu
onaylanmig, baskanlik, mudirlik ya da kurul tarafindan
yonetilen kurum veya kurumlar.

Kongre Baskani KB UAK Diizenleyen Kurumda gorevli ve UAK'la ilgili tim iletigimi
saglayacak kisi.

Yerel Diizenleme Kurulu YDK Kongrenin her tiirli yerel diizenlemesini yapacak kurul.

Bilim Kurulu BK Kongrenin bilimsel programini olusturacak ve varsa

temasinin  dogru bicimde sekillendirecek, bagvurular
degerlendirecek kurul.
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UAK Yonetim Sistemi

UAK-YS

basvur.uak.info.tr web sayfasi altinda kurulu, tim
katihmcilarin kendi basvurularini yonettigi, KB’'nin UAK ile
ilgili tim diizenlemeyi yaptigi yazihm sistemi.

UAK-YS Sorumlusu

TAD tarafindan gorevlendirilen ve UAK-YS'yi calisir ve
kullanilir tutan kisi.

UAK Sayfasi

Diizenleme yetkisi KB'de olan ve diizenlenen UAK'In
anasayfasi: uak.info.tr/YYYY (YYYY onay verilen UAK yih).

Kongre Yiritme Kurulu

KYK

UAK'In sorunsuz igletilebilmesi igin kurulan, TAD adina
“Dernek Bagkani”, YDK'da kurulan kurullarin bagkanlari
(Kongre Baskani, YDK Baskani, BK Baskani) ve UAK-YS adina
sorumlusundan olusan kurul.

Madde-5: UAK YETKi SEMASI

ULUSAL ASTRONOMI KONGRELERINI
DUZENLEME VE YURUTME IiLiSKILERI

Bilim Kurulu Bagkaninin Belirlenmesi
Turk Astronomi
Dernedi KB Eski BK +| BK
(TAD) Baskani “| Baskani
Baskani
Kongre Yiiriitme Kurulu
(KYK)
Turk Astronomi
Dernedi | TAD KB = Kongre Bagkan| UAK Dizenleyen
(TAD) *| Baskani 2] (KB) Kurum
Yonetim Kurulu
h 4
UAK Yerel Diizenleme
YDnElIm YDK : Kuru|u
P Sistemi Baskani (YDK)
Sorumiusu
(UAK-YS)
BK - Bilim Kurulu
Baskani E (BK)
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Madde-6: GENEL HUKUMLER

UAK-YS Sorumlusunu TAD Yonetim Kurulu belirler. UAK-YS Sorumlusu, UAK-YS'yi, alinan ortak kararlar
dogrultusunda diizenlemek, teknik agidan hazir ve galigir tutmakla yikimlidir. Yapacagr ekleme,
citkarma, degisiklik gibi her tirlii calismalarda, “TAD UAK Diizenleme Protokold” yiiriirliikteyken KYK'ya,
degilken TAD Yonetim Kuruluna kargi sorumludur.

KB, UAK gorevi onaylanmasiyla birlikte UAK'la ilgili tek muhatap noktasidir ve UAK bilesenleri
arasindaki tim iletisimi saglamakla yiikimliduir.

Madde-7: KONGRE YURUTME KURULU (KYK) YUKUMLULUKLERI

1. KYKUAK'In diizenlenmesinde operasyonel anlamda sorumlu en yetkili kuruldur.

2. UAK'In isleyisiyle ilgili ortak karar verilecek her tiirlii konuyu (UAK Takvimi, Kongre Programi)
tartisir ve karara baglar.

3. UAK katilm (cretini ve %20°'den az olmamak kosuluyla TAD (yeleri igin uygulanacak indirimi
belirler.

Madde-8: UAK-YS SORUMLUSUNUN YUKUMLULUKLERI

1. KYK'nin ilk toplantisinda UAK-YS'nin taniim ve kullanimi anlatmak ve ilgili UAK icin gerekli
bilgilerle UAK sistemini kullanima agmak.

UAK-YS'yi calisir ve erisilir tutmak.

UAK-YS'de verilen hizmetin anlasilirhgini saglamak igin yardim sayfalari agmak, teknik sorulara
yanit vermek.

UAK takvimini UAK-YS'de uygulanir kilmak.

KYK'da karara baglanan islem ve diizenlemeleri zamaninda yapmak.

KYK’da onaylanacak 6zellikleri hizmete sokmak.

KYK'da gerekliligi onaylanan UAK veritabani ve/veya kullanici bilgilerindeki degisiklikleri yapmak.
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Madde-9: TAD'IN YUKUMLULUKLERI

1. UAK Dizenleyecek Kurum igin segim takvimini yuritmek, segilen kurumun goérevlendirmesini
yapmak ve sonrasinda KYK'nin ilk toplantisi (fiziksel ya da telekonferans) icin ¢agr yapmak.

2. Dernegi BK'da temsil edecek liye 6nermek.

3. YDK'nin 6nerecegi UAK bitge kalemlerine, sponsor listesine onerilerde bulunmak ve bunlari kayit
altina almak.

Madde-10: KB'NiN ve UAK DUZENLEYEN KURUMUN YUKUMLULUKLERI

1. Sorumluludunu aldigi ilgili UAK ve UAK-YS sayfalarini giincel tutmak.

UAK-YS'de anlatilan “isletim yonergelerini” (URL: uak.info.tr/UAK/Yeni) zamaninda ve istenildigi
gibi uygulamak.

UAK Takvimini belirlemek ve uygun zamanlarda iletisim kanallarindan duyuru yapmak.

UAK ile ilgili konularda KYK'yl zamaninda ve gerektiginde bilgilendirmek.

UAK ve TAD logosunu her tiirlii duyuru ve yayinda degistirmeden, bozmadan birlikte kullanmak.
UAK harcamalarini kargilamak igin fon kuruluslarina bagvurmak ve/veya sponsorlarla s6zlegsme
imzalamak.

7. UAK biitgesini zamaninda olusturmak ve TAD'l bilgilendirmek.
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Madde-11: YEREL DUZENLEME KURULU (YDK) ve YUKUMLULUKLERI

UAK'In basariyla diizenlenebilmesi igin KB'nin onderliginde kurulur. YDK, agirlkh olarak UAK
Diizenleyen Kurum biinyesinde olusturulsa da, kongrenin ulusal niteligini glglendirmek igin diger
kurum ve kisilerden de destek almasi tavsiye edilir. KB, YDK’'nin dogal Uyesidir. KB, YDK'y1 KYK'da
temsil etmek ve tiim organizasyonu bir diizen iginde yonetebilmek igin bir bagkan atar.
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YDK, kongre ana temasini belirlemek, program olusturmak, duyuru yapmak, konaklama, ulasim ve
iletisim olanaklari hakkinda diizenlemeler yapmak, katiimcilarin beklentilerini almak vb. gibi tim UAK
hareketliliginden yetkili ve sorumludur. YDK, yaptidi islemlerden KB'ye karsi sorumludur.

YDK, kongre programini olustururken asagidaki ilkeleri gozetir:

a) UAK Kayit, Acilis ve Kapanis/Degerlendirme oturumlarinin diizenlenmesi.

b) Cagrili konugmalarin oturum baslarina denk gelmesinin saglanmasi.

c) Oturumlarin olabildigince sabit UAK alanlarindan olusturulmasi.

d) Zamani belirlenmig poster oturumlari diizenlenmesi.

e) Giincel ve ulusal 6nemdeki konularla ilgili oturumlar diizenlenmesi.

f) Olanaklar 6lgiisiinde kongre programina ek olarak halka yonelik Bilim-Toplum etkinligine yer
verilmesi.

g) Kongre sirasinda lisansisti 6grencilere yonelik, 6nceden belirlenmis bir konuda bir veya iki uzman
kisi tarafindan mini-galistay, ders benzeri etkinlik diizenlenmesi.

h) TAD Genel Kurul oturumu diizenlenmesi.

i) Tesekkir ve Saygi oturumu (yakin gecmiste kaybettigimiz, emekli olan veya lstiin hizmet vermis
meslektaslarimiz igin) diizenlenmesi.

KYK'nin bilgilendirilmesi kosuluyla ek oturumlar konabilir, kongre disi etkinlikler i¢in bazi oturumlar bos
birakilabilir.

Kongre Programi takvime uygun bigimde hazirlanmali ve duyurulmalidir. Gin iginde 1 uzun ara, 2 kisa
ara vererek oturumlara ara verilmesi tavsiye edilir. Oturum yogunlugu ve sozli bildiri sayilarina bagh
olarak her bir s6zlii sunumun (¢agnili, bildirili, kisa bildirili) stiresi KYK tarafindan belirlenebilir.

YDK, her bir oturumu yonetmesi igin o oturum konusunda uzman bir “Oturum Baskani” belirler ve gérev
verir. KB, kongre baslamadan en az 1 (bir) hafta dnce oturum baskanlarina gérevleri konusunda
bilgilendirme yapar: a) Bildirilerin oturum siiresinde sunulmasi, b) katilimcilarin sorularinin makul
bicimde yonetilmesi, c) gerektiginde sunum yapanin konu hakkinda yonlendiriimesi. Dolayisiyla,
oturum bagkanlarinin, ydnetecegi oturumdaki bildirilerle ilgili 6n hazirlik yapmalar beklenir.

Madde-12: KONGRE BiLIM KURULU (BK) ve YUKUMLULUKLERI

Bilim Kurulu Baskani, TAD Yonetim Kurulu Baskani, Kongre Baskani ve bir énceki UAK Bilim Kurulu
Baskani tarafindan belirlenir.

BK Baskani Bilim Kurulunu olusturur. BK {iye sayisi KYK tarafindan belirlenir. BK Baskani, bir énceki
UAK BK Baskani, KB ve TAD Yonetim Kurulunun belirleyecegi iki kisi Bilim Kurulunun dogal tyesidir.

BK kesinlestiginde KB'nin bu listeyi duyurmasi tavsiye edilir. BK'nin asli gorevi UAK’ta yer alacak
galismalarin etik ilkelere uygunlugunu denetleyerek UAK'In akademik kalitesi yiiksek bir toplanti
olmasini saglamaktir. Bunun saglanabilmesi igin asagidaki ¢alismalar yapar:

1. YDK'nin ¢agrisiyla “Kongre Bilimsel Programini” sonuca baglar.

2. Kongre Bilimsel Programina uygun, Cagrili Konusmacilar 6nerir. Kesinlesen Cagrili Konusmacilari
BK Bagkani davet eder.

3. UAK-YS'nin puanlama sistemini kullanarak UAK takviminde kendisine sadlanan sireye uyarak
basvurulari degerlendirir.

4. BK uyelerinin UAK'a katilmasi tavsiye edilir; UAK'ta bulunan yelerin sunulan ¢alismalan izlemesi,
gozlemesi ve UAK ilkelerine uyumsuz ¢alismalari BK’ya rapor etmesi beklenir.

Madde-13: YAYIN ve EDITOR KURULU (YEK)

KYK, yayinlanacak bildiri kitabi ya da TJAA (Turkish Journal of Astronomy and Astrophysics) 6zel
sayisl i¢in Yayin ve Editor Kurulunu olusturur.

Madde-14: UAK’'A KATILIM ve BASVURU SURECI
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YDK’'nin hazirlayacadi Kongre Takvimi KYK'da gorisilip UAK-YS sistemine islenir ve tim kanallardan
olasi katiimcilar bilgilendirilir. Takvimin UAK-YS'yle biitiinlesmis tarihleri yok sayillamaz ve giin/saat
belirlenmek zorundadir. UAK Dizenleyen Kurum, kendi igleyisine uygun ek giin/saat’lere KYK'da karar
verir.

UAK'da sunulacak bildirilerin tiirleri, kabul ve degerlendirme o6lgitlerini yine KYK belirler ve UAK-YS
sayfalarinda duyurur. Kongrede sunulacak bildiriler 6zgiin arastirma niteliginde olabilecegi gibi popiler
alanda bir konuya iliskin goériis ve Oneriler de olabilir. Katihmcilar UAK'a 1) Cagrli Konusmaci, 2)
Bildirili, 3) Kisa Bildirili, 4) Poster Sunumlu (a. Konugmali, b. Konusmasiz) veya 5) Dinleyici tiiriiyle
katilabilir. YDK, her tiirli bagvuruyu degerlendirme siirecine sokmakla ve sonucu katilimciya UAK-YS ile
bildirmekle yikimlidir. Dinleyici basvurularini YDK gerekge gostererek onaylamama hakkini sakli
tutar.

BK Baskani, UAK-YS'yi kullanarak her bir bildirili basvuruya en az iki BK lyesi atar ve BK Uyelerinin
bildirileri puanlamasini saglar. Puanlama sirasinda BK (yeleri bildiri tiiri degisikligi onerebilir ya da
katihmciya verdigi puan igin agiklama birakabilir. Puanlama sonrasinda BK Baskani, verilen
puanlamalari, tir degisiklik onerilerini ve aciklamalar degerlendirip her bir bildiri icin a) kabul/ret
durumunu, b) nihai bildiri tiriini ve c) katilimcinin gérecegi gerekge notunu kesinlestirir.

YDK, poster tiirli bildiri gagrisi yapiyorsa yeteri kadar poster igin a) poster panosu (uygun boyutlarda:
A1 dik/yatay boyutlarn tavsiye edilir) ve b) kongre aralarinda sergilenip gezilebilecek poster mekani
saglamak zorundadir.

Kongrenin daha verimli gegmesi i¢in sozli ya da poster sunumlarinin A4 boyutunda, PDF formatina
indirgenmis dosyalarinin  sunum o©ncesinde UAK-YS'de tiim katilimcilarin erisimine agilmasi
saglanmalidir.

A}

UAK-YS'nin otomatik olarak bildiri 6zetlerinden hazirladig
dagitilmasi zorunludur.

Kongre Ozet Kitabinin” basilip katilimcilara

Madde-15: KONGRE KiTABI YAYIN SURECI

Kongre Kitabinin dretilmesi igin gerekli takvimi KYK kongre sonrasinda kesinlestirir ve UAK-YS'den
duyurur. Takvime uygun bigimde toplanan bildiriler igin KYK sayfa siniri koyabilir. Poster bildiriler igin
kongre kitabinda yer verilmek zorunludur. Gagri kapandiktan sonra toplanan bildirileri Yayin ve Editor
Kurulu inceler, gordiigi eksiklikleri yine ayni sistemi kullanarak yazara diizeltme igin geri gdnderebilir.
inceleme siireci bittikten sonra UAK-YS'nin irettigi PDF formatindaki bildiriler sayfa diizenini bozacak
diizeltmeler digindaki “kiiclik dizeltmeler” (yazim hatalari, referans hatalari, cimle disiklikleri v.b)
icin yine UAK-YS araciliiyla tim katilimcilarin erisimine son kez agilir. Bu siire¢ sonrasinda bildirilerin
sayfa sayilar sabitlenir ve kitap yayina sokulur. Sunum yaptidi bildiri igin kitap ¢adrisi sirasinda
herhangi bir metin géndermeyen katimcilar igin tek sayfada “baslik, yazar listesi, birinci yazar kurumu,
0zet” verilmek zorundadir. Bildiri Kitabinin TJAA'nin 6zel sayisi olarak ¢ikarilacag durumlarda tam
metin gonderilmeyen bildiriler sunulsa da yayinlanmaz.

Madde-16: HUKUM EKSIKLIGI

Bu yonergede belirtiimeyen hususlarda KYK'nin énceden bilgilendirilmesi kosuluyla KB yetkilidir.
Madde-17: YURURLUK

Bu Yonerge “TAD UAK Diizenleme Protokoliiniin” taraflarca imzalanmasiyla uygulanmaya baslanir.

BU YONERGE 5 (BES) SAYFA VE 17 (ONYEDI) MADDEDEN OLUSUR.
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